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ANEXO K
MODELO INFORME DE GESTION

FUERZAS MILITARES DE COLOMEIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

UNIDAD APOYADA: CENAC AVIACION _
INFDRME DE GESTION No. 05

Bogota D.C. junio del 2021 ;'

[1. No. DEL CONTRATO 031-CENACAVIACION-2021
|2 FECHA SUSCRIPCION 28 de enero del 2021

CONTRATO
No. De ia Péliza: 12-45-101043919
3. POLIZADE SEGUROS Entidad que expide la poliza: SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha de expedicion: 28 de enero del 2021

(CUANDO APLIQUE) Aprobado por : JUAN PABLO SANCHEZ MONTERG
No. CDP: 4121 Fecha expedicion: 13-01-2021
No. CRP: 11621 Fecha expedicidon: 29-01-2021
Unidas/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-54 CENAC AVIACION
4 CRP Dependencia: 064 CENAC AVIACION- PRESUPUESTO

Posicién catiloge de gasto: A-02-02-02-008-003 Otros servicios
profesionales, cientificos y técnicos

Fuente: Nacion: Nacion

Recurso: 10

Valor: 15.750.000
&. EEJER%AC!'?LCAE EJECUCION 29 de enero del 2021
6. CONTRATISTA Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
ldentificacién: 1.102.360.144
Nacionalidad: Colombiana
Direccion — ciudad de residencia: Calle 73 1062 — 02 Garcés Navas
Teléfono de contacto: 3112062579
! E-mail de contacto: zairagisella11@gmail.com
7. SUPERVISOR t Nombre completo: BRIGITTE MELO SUAREZ
Cargo: Contador Cenac Aviacion
Resolucion de nombramiento: No. 032 del 18 de enero del 2021

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
8. OBJETO CONTRACTUAL TECNOCLOGA EN CONTABILIDAD Y FINANZAS PARA EL AREA
FINANCIERA DE LA CENAC DE AVIACION.

1. Verificar la legibilidad y normatividad vigente de cada una de
las facturas que hacen parte de los pagquetes de pago que
allegan a la seccion de contaduria,

9. OBLIGACIONES 2. Verificar {as cantidades y los valores relacionados tanto en

las facturas como en {as entradas que concuerden con la
CONTRACTUALES e
documentacion del pago.

3. Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccion de cada uno de los paquetes de pago.

4. Apoyar en la digitalizacién de los egresos de cada pago.

3.
2027 FiiERomo | 253
LA DISCIPLINA Y EL ENTRENAMIENTD E:c
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8. Examinar que los paquetes de pago que facturan bienes
procedentes del exterior, contengan las respectivas
declaraciones de importacion.

6. Gestionar los documentos faitantes de cada paquete de
pago, segun la lista de verificacion.

7. Gestionar y coordinar con el area de facturacion las firmas
faltantes de cada paquete de pago.

§. Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el drea de calidad, para su respectiva
verificacion

9. Organizar el paquete de pago siguiendo la lista de
verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada
de archivo, para su respectiva digitalizacion y transferencia.

10. Cumplir con las demas funciones que sean asignadas por &!
jefe inmediato de la seccion Contaduria.

11. Asistir a la reunidn convocada por el sefor Oficial Contractual
CENAC AVIACION, en la cua!l se verificara el avance ¥
cumplimiento de las tareas asignadas.

12. Apoyar en el adecuado archivo de ia documentacién de la
seccidn de contabilidad de la CENAC AVIACION, conforme a
a normatividad vigente

13. Todas las demas que se requieran con ocasion del servicio,
que sean dispuestas por el supervisor del contrato siemprey |
cuando tengan relacion directa con el objeto contractual.

ACTIVIDADES GENERALES.

1. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y ley 564
de 2000, Ei contratista sera responsable por la gestion documental
de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendc el cuidado, conservacién y organizacion del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracion del formato dnico de
inventario documental (FUID),

2. Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEON
SGD, Garantizando con ello la seguridad de la informacion y la tras
habilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido enla ley 1581
de 2012,

3. Bajo el amparo de la ley 1621 de 2013, debera guardary maniener
ta debida reserva y confidencialidad de los documentos de
inteligencia y confrainteligencia militar. Asi como la reserva
establecida en 1a ley 17 12 de 2014 respecto de documentos o
informacion publica reservados o piblica clasifcada referente a
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion
del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos
de autor que de ios mismo se deriven, ante (o cual no se podran
aprovechar para beneficio propio ¢ de un tercero la informacion
conocida con ocasion al desarrollc del presente contrato, y que
contiene su uso, difusion y distribucion de mencionada informagion.
Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacién
que se escuche 0 conozcan sin que éste medie en documentos
escritos,

4. Prestar Sus servicios de acuerdo con el profesionalisme vy ética
que le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad u
oficio.

5. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro
de las fechas indicadas por este, de acuerda con el anexo K (anexa),
Establecido en el plan No. 00023548 Del 23 de diciembre de 2020,
en "que emite el comandante del ejército nacional con el fin de
impartir lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion
de servicios profesionales o de apoyc a la gestion, mediante la

FORTALECIMIENTO e g
2021 DE LA VOCACION MILITAR. | €555
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modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto ®,
6. Envirtud de la coordinacion entre el contratista y el contratante, se
debera cumplir con el horario establecido porel supervisor cuando se
requiera para el desarrolio eficiente y productivo de la actividad
encomendada sin gue esto suponga la configuracion del elemento de
subordinacién, tal como se ha establecido en la sentencia SL-11 66
12015 (50249), 05/08/15 y SL 48902 dal 24 de febrero de 2016 de la
sala laboral de la Corte Suprema de Justicia.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su represeniante,
agente 0 mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Obiligacién No. 1 Verificar ia legibilidad y normatividad vigente de
cada una de las facturas gue hacen parte de los paguetes de pago
que aliegan a |la seccidn de contaduria.

No. DE
TIFO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obligacion No. 2 Verificar jas cantidades y fos valores relacionados
tanto en fas facturas como en las entradas que concuerden con la
documentacidn del pago.

10.

No. DE
TiPO DE DOCUMENTQ RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 ai 1200 N/A N/A
DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL

CUMPLIMINETO DE LAS

OBLIGACIONES

CONTRACTUALES
No. DE
TIPO DE DOCUMENTC RADICADO ASUNTO
De!l egreso 851 al 1200 N/A N/A

Obligacion No. 3 Revisar el informe de supervision y actas de recibo

a satisfaccidon de cada uno de los paquetes de pago.

Obligacién No. 4 Apoyaren fa digitalizacién de los egresos de cada

pago.
No. DE
TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obligacién No. 5 Examinar que los paguetes de pago que faciuran
bienes procedentes del exterior, contengan las respectivas
declaraciones de importacion.

FGRTAF EEIMIENTC
2021 DE LA VOCACION MILITAR,
LADISTIPLINA Y B ENTRENAMIENTO
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No. OE
TIPC DE DOCUMENTOQ RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obiigacion No. 6 Gestionar los documentos faltantes de cada
paquete de pago, segun |a lista de verificacién.

No. DE
TIPD DE DOCUMENTO | o2 ASUNTD
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A i

Obligacion No. 7 Gestionar y coordinar con el area de facturacién las
firmas faitantes de cada paquete de pago.

No. OE
TIiPO DE DOCUMENTD RADICADC ASUNTD
Del egresc 851 al 1200 N/A N/A

Obligacion No. 8 Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el area de caiidad, para su respectiva verificacion :

No. DE
TIPO DE DOCUMENTD RADICADC ASUNTO
Del egreso 851 al 1200 N/A N/A

Obligacion No. 8 Drganizar el paguete de page siguiendo ia lista de
verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada de
archivo, para su respectiva digitalizacion y transferencia.

No. DE
TIPD DE DOCUMENTD RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A, N/A

Dejo constancia que durante el plazo de gjecucion del contrate, no se
han configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he
gozado de plena autonomia para ejecutar las obligaciones
11. CONSTANCIAS contractuaies relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto Zaira Gisella Sierra Gonzélez y el Ministerio de
Defensa — Ejército Nacional — Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento
a las obligaciones legaies y contractuales registradas en el contrato. |

Para constancia se firma en, Bogota en el mes de junio del 2021

ZAIRA GISELLA SIERRA GQNZAL
CC 1.102.360.144

2021 DE LA VOCALION MiLTAR, | 252,
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ANEXO L )
MODELO INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

FUERZAS MILITARES DE CDLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION

UNIDAD APOYADA: CENAC AVIACION

- s
INFORME DE SUPERVISIONY RECIBO A SATISEACCION PARCIAL i TOTAL T No.

05/
Fi

Bogota D.C. junio 2021

Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
|dentificacion: 1.102,360.144

1. CONTRATISTA Nacionalidad: Colombiana

Tetéfono de contacto: 3112062579

E-mait de contacto: zairagisellal1@gmail.com

Direccién — ciudad de residencia; Calle 73 1062 — 02 Garcés Navas

Nombre completo: BRIGITTE MELO SUAREZ
Cargo: Contador Cenac Aviacion
Resolucion de nombramiento: No, 032 del 18 de enero det 2021

2. SUPERVISOR

No. DEL CONTRATO —
FECHA DE SUSCRIPCION

No. Dei contrato: 031-CENACAVIACION-2021
Fecha de suscripcion: 28 de enero 2021

POLIZA DE GARANTIA
UNICA

No. De la Poliza: 12-46-101043919

Entidad que expide la pdliza: SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha de expedicion: 28 de enero dei 2021

Aprobado por : JUAN PABLO SANCHEZ MONTER©Q

No. CDP: 4121 Fecha expedicion: 13-01-2021

No. CRP: 11621 Fecha expedicion: 29-01-2021
Unidas/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-64 CENAC AVIACION
Dependencia: 064 CENAC AVIACION- PRESUPUESTO

CRP Posicidn catélogo de gasto: A-02-02-02-008-003 Otros servicios
profesionales, cientificos y técnicos
Fuente: Nacion: Nacion
Recurso: 10
Valor; 15.750.000
FECHA INICIC
EJECUCION 29 de enero del 2021
CONTRACTUAL

PLAZO DE EJECUCION

30 de noviembre del 2021

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLDGA EN CONTABILIDAD Y FINANZAS PARA EL AREA
FINANCIERA DE LA CENAC DE AVIACION.

OBLIGACIONES

1. Verificar la iegibilidad y normatividad vigente de cada una
de las facturas que hacen parte de los paquetes de pago

CONTRACTUALES .. .
que allegan a la seccion de contaduria,
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2. \Verificar las cantidades v los valores relacionados tanto
en las facturas como en las entradas que concuerden con
la docurmnentacidn del pago.

3. Revisar el informe de supervision y actas de recibo a
satisfaccion de cada uno de Ios paquetes de pago.

4. Apoyar en la digitalizacion de los egresos de cada pago.

5. Examinar gue los paquetes de pago que facturan bienes
procedentes del exterior, contengan las respectivas
declaraciones de importacién.

6. Gestionar los documentos faltantes de cada paguete de
pago, segln la lista de verificacion.

7. Gestionar y coordipar con ¢l area de facturacion las ﬁrmas i
faltantes de cada paguete de pago.

8. Alimentar una base de datos relacionando los datos
requeridos por el area de calidad, para su respectiva
verificacion

9. Qrganizar ¢l paquete de pago siguiendo ia lista de
verificacion para pasar sin novedad a Ia persona
encargada de archivo, para su respectiva digitalizacion y
transferencia.

10. Cumplir con las demas funciones que sean asignadas por
el jefe inmediato de la seccion Contaduria.

11, Asistir a la reunion convocada por el sefior Oficial
Contractual CENAC AVIACION, en la cuai se verificara e
avance y cumpiimiento de ias tareas asignadas.

12. Apoyar en el adecuado archivo de la documentacion de la
seccion de contabilidad de ia CENAC AVIACION,
conforme a la normatividad vigente.

13. Todas ias demas gue se requieran con ocasion del
servicio, que sean dispuestas por ei supervisor del
contrato siempre y cuando tengan relacién directa con el
objeto contractuai.

ACTIVIDADES GENERALES.

1. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y iey
584 de 2000, Fl contratista sera responsabie por la gestion
documental de ias actividades realizadas durante la ejecucion
de! contrato, inciuyendo el cuidado, conservacion y organizacion
del archivo, actividades tales como foliar y la elaboracidn del
formato Unico de inventario documentai (FUID).

2. Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEON
8GD, Garantizando con ello ia seguridad de ia informacion y la
tras habilidad de los procesos, de acuerdo a o estabiecido en la
iey 1581 de 2012

3. Bajo ¢l amparo de la ley 1621 de 2013, debera guardar y
mantener la debida reserva y confidencialidad de los
documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como
la reserva establecida en la lay 17 12 de 2014 respecto de
documentos o informacién publica reservados o publica
clasificada referente a temas y asuntos tratados y conocidos
dentro del desarrollo gjecucion del presente contrato, reserva
que se hara extensiva a los derachos de autor que de los mismo
se deriven, ante lo cual no se podran aprovechar para beneficio
propio ¢ de un tercero la informacidn conocida ¢on ocasion al
desarrollo del presente contrato, y que contiene su uso, difusion
y distribucion de mencionada informacion. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a la informacidn que se
gscuche o conozean sin gue éste medie en documentos escritos.

FORTALELIMIENTC
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4. Prestar Sus senvicios de acuerdo con el profesicnalismo y
ética que le es exigible, aplicable y propia de su profesién,
actividad u oficic.

5. Presentar el informe de gestidn al supervisor de! contrato
dentro de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo
K (anexo), Establecido en el plan No. 00023548 Del 23 de
diciembre de 2020, en “que emite el comandante del ejército
nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracién
de contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo
a la gestion, mediante la modaiidad de contratacion directa y la
distribucién del presupuesto *.

8. En virtud de la coordinacion entre el contratista y el contratante,
se deberda cumplir con el horario establecido por el supervisor
cuando se requiera para el desarrollo eficiente y productivo de la
actividad encomendada sin que esto suponga la configuracion del
elemento de subordinacién, tal como se ha establecido en la
sentencia 51-11 66 12015 (50249), 05/08/15 y SL 48902 del 24
de febrero de 2016 de la sala laboral de la Corte Suprema de
Justicia.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
Nacienal, y en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa ~ Ejército
Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que genéren
obligaciones a su cargo.

10, PERIODO DEL iNFQRME

01 de junic del 2021 hasta el 30 de junic del 2021 j'.

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No. 1 Verificar la legibilidad y normatividad vigente de
cada una de las facturas que hacen parte de los paquetes de
pago que allegan a la seccitn de contaduria.

TIPO DE No.DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
De! egreso 851 al 1200 N/A N/A

Obligacion No. 2 Verificar las cantidades y los valores
relacionados tanto en las facturas como en las entradas que
concuerden con la documentacion del pago.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obligacion No. 3 Revisar e! informe de supervision y actas de
recibo a satisfaccion de cada uno de los paquetes de pago.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
el egreso 951 al 1200 N/A N/A

FORTALECIMIENTE B t%
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Obligacién No. 4 Apoyar en |a digitalizacion de los egresos de

cada pago.
TIFO DE No. OE
DOGUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 851 al 1200 N/A N/A

! Obligacién No. 5 Examinar que los paquetes de pago que
| facturan bienes procedentes del exterior, contengan las
respectivas declaraciones de importacion.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obligacién No. 8 Gestionar los documentos faltantes de cada
paquete de pago, segun la lista de verificacion,

TIF0 DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 851 al 1200 N/A N/A

Obligacién No. 7 Gestionar y coordinar con el area de facturacién
las firmas faitantes de cada paguete de pago.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Cei egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obligacién No. 8 Alimentar una base de datos relacionando ios
datos requeridos por el drea de calidad, para su respectiva

verificacion.
TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A

Obiigacién No. 9 Organizar el paquete de pago siguiendo |a lista
de verificacion para pasar sin novedad a la persona encargada de
archivo, para su respectiva digitalizacion y transferencia.

TIPO DE No. DE
DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
Del egreso 951 al 1200 N/A N/A
Valor total: 15.750.000
12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar. 1.575.000
Obligacion Entidad ViIr. Pago
13. CUMPLIMIENTO  PAGO PENSION PROTECCIDN 145.400
SEGURIDAD SOCIAL : SALUD FAMISANAR 113.600 !
ARL COLMENA 4.800 |
FORTALECIMIENTO 5%
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14, DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento de! objeto contractual,
firmado por el CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccion del
supervisor del contrato, de acuerdo al formato establecide.

2, Copia discriminada de los scpories de pago de los aportes
mensuaies obiigatorios al sistema general de seguridad social
en saiud y pension, sobre un ingreso base de cotizacion del
40% dei vailor mensuai del contrato, con aporte del 16% en
pensicnes y e 12,5% en salud.

3. Cuenia de cobro.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece ia normatividad legai
vigente, la reglamentacion de la materia-y de acuerdo con la
afiliacion efectuada alaA.R.L. x_f.-’

J

15, CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que ella contratista
cumplid con las obligaciones contragtuates y legales reguiadas
para este tipe de contrato y comp consecuencia se recibe a
satisfaccién de forma PARCIAL TOTALL3

Ast mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato
no se han configurado os presupuestos legales que regulan ef
contrate {aborai.

16. RECOMENDACIONES

% DE % DE
EJECUCIDN EJECUCION ra
17. CONCLUSIONES FINANCIERA /{—"" FISICA .~
CANCELADO e s
40.00% t‘i,"’: 50.00%

Para constanc‘T se firma en, Bogotd en ei mes de junio del 2021 ¢

£

&

.
MY. BRIGITTE MELD REZ
Contador Cegac Avi —_

FGRTALECIMIENTO
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Compensar operador de informacion certifica que procesd el pago realizado por:
Sefior{a): ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
No. Identificacion: CC1102360144
Direccion: CRA 74 163-40 T 1 APTC 906
Tefefono: 4562530
Correo; ZAIRAGISELLAT1@GMAIL.COM
Ciudad: BOGOTA, D.C.
Numero de Planilla: 8350603173
CITE EL NUMERQ DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ Nimers de Empleodos 1 /
Tipo ¥ ndmero de jdentificacidn CC1102360144 Periodo de Cotlzacidon Salud mayo de 2021 /
Niumerc de pieniiia 8350903173 iPerfodo de Cotizactén Pension  {mayo de 2021
Fecha page 21-06-15 .' Nuniero de Administrederas
Nirmere de autorizaclén pago 26021 151 o ' Tétal.Pagado
Banco 1023 ' Total Internses de Mora
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO Nfgﬁﬁgg;
a5 __:: :ﬁ}és'gus Profesianoles Coln'_iéna - - 4800
230201 Proteccion (ING + Pratecgion) 145400
EPS7 Famisanar EP3 Cafam Cuis_ubéidio 113600
TIPO DOC.: cc
NO. DDCUMENTD: 1102360144

APELLIODS Y NDMBRES:

ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ

FONOD
. IBC iBC COTIZACION COTIZACION COTIZACION | APORTE
Cod. EPS| Cod. AFP |IBC SALUD| .uotoy | riescos [BCCAIAS|““gayyp  |VALORUPC| ™y cion SOLIDARIDAD ¥ | “'0r o CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS017 | 230201 908526 808526 808526 0 113600 0 145400 o 4800 0

Este documento estd clasificado camo PRIVADD oor sarte de Comoensar Onerador de Informacion
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